
�டா� ஆஃப�� ைர�ட� ஓ� அறி�க� - ப�தி I
12th Standard

கண��ெபாறி இய�

I.அைன�� வ�னா�க���� வ�ைடயள��க��.
II.ந�ல� அ�ல� க��� ைமய�ைன ம��ேம எ��வத�� பய�ப��த ேவ���.
III.வ�னா எ� 12- �� க���பாக வ�ைடயள��க��.

*****************************************

மாதி� வ�னா�தா�

Reg.No. :                 

Time : 01:00:00 Hrs Total Marks : 45

ப�தி - அ  5 x 1 = 5

ப��வ�� எ� உைர ஆவண�கைள உ�வா�க� பய�ப�கிற�? 

(a) �டா� ஆஃப�� ைர�ட�  (b) �டா� ஆஃப�� இ��ெர�   (c) �டா� ஆஃப�� கால�  (d) �டா� ஆஃப�� ேப�

தர�தள� உ�வா�க� பய�ப�வ�

(a) �டா�  ஆஃப�� ைர�ட�   (b) �டா�  ஆஃப�� இ��ெர�  (c) �டா�  ஆஃப��  கா�ர�  (d) �டா�  ஆஃப�� ேப� 

எ�த ெபா�தைன அ��தியவா� நக��  ெபா�தா�கைள� பய�ப��தி ேதைவயான உைரைய உய��தி� கா�ட ேவ���.

(a) Shi�  (b) Alt  (c) Ctrl  (d) Ctrl + shi�

எ�த� சாவ� வ�ய�� ெதாட�க�தி��� ெச�ல� பய�ப�கிற� ?

(a) End  (b) Home  (c) Page up  (d) Page down

எ�த ெப��ய�� மாறி வர ேவ��ய ெசா�ைல த�ட�� ெச�ய ேவ��� ?

(a) Replacement  (b) Replace With  (c) Suggestion  (d) Search for

ப�தி - ஆ  4 x 2 = 8

உைரபதி�ப��த�  எ�றா� எ�ன?

Insert �ைறைமய�லி���  type Over �ைறைம�� எ�வா� மா�றலா� ?

வ�ைச� பலைகய�� உதவ��ட� உைரைய� எ�வா� ேத�ெத��பா�? 

�டா� ஆப�� ைர�ட�� ப�ைழ தி��த� ெச��� வழி�ைறகைள ��க?

ப�தி - இ 4 x 5 = 20

ஓ� ஆவண�தி� ேதைவ�ப�� உைர� ப�திைய எ�வா� ேத�� ெச�யலா� ?

Insert �ைறைமய�லி��� Type Over �ைறைம�� எ�வா� மாறலா� ?

(OR)

ஆவண�தி��ள உைரய�� ஒ� �றி�ப��ட ெசா�ைல� ேத�� வழிகைள� ��க.

உைரய���ள ஒ� ெசா�����  பதிலாக ப�றிெதா� ெசா�ைல� ����� வழி�ைறக� யாைவ ?
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