
�டா� ஆஃப�� ைர�ட� ஓ� அறி�க� - ப�தி II
12th Standard

கண��ெபாறி இய�

I.அைன�� வ�னா�க���� வ�ைடயள��க��.
II.ந�ல� அ�ல� க��� ைமய�ைன ம��ேம எ��வத�� பய�ப��த ேவ���.

*****************************************

மாதி� வ�னா�தா�

Reg.No. :                 

Time : 01:00:00 Hrs Total Marks : 35

ப�தி - அ   6 x 1 = 6

கீ�க�ட எ� ஒ� ெசா�ெசயலி அ�ல ?

(a) Star Writer   (b) Note pad  (c) MS-word  (d) WordStar

�டா� ைர�ட� ஒ�

(a) ெசா�ெசயலி  (b) தர��தள�  (c) அ�டவைண�ெசயலி  (d) ெமாழி

கீ�க�ட எ�த ெம� ேத�� ஒ���� ேம�ப�ட ஆவண�கள�� ேவைல ெச�ய உத�கிற�

(a) Format  (b) View  (c) File   (d) Window

ெச��� இட� �றி�ப�

(a) பண��ப�ைட ேதா��வ�   (b) �திதாக த�ட�� ெச�ய�ப�� உைர  (c) க�வ��ப�ைட ேதா��வ�

(d) உைர�ப�தி  ேதா��வ�

வல��றமாக  ஒ�  எ��� அள���  நக��த  உத�வ�  எ�?

(a) Shi�   Right  (b) Tab  (c) Right arrow  (d) Ctrl + v→

�டா�  ஆஃப�ஸி�  எ�த  ெம�ெபா��  ஒ� வ�  ���த  ப��  தானாக  ம���  அ��த  வ����  ெச�ல  உத�கிற�   ?

(a) �டா�  கா��   (b) �டா�  இ��ேர�  (c) �டா� ைரடட�  (d) �டா� ேப� 

ப�தி - ஆ  5 x 2 = 10

வ�ைச பலைகய�� �ல� உைரைய எ�வா� ேத��ெத��பா� ?

�டா� ஆப�� ைர�ட�� ப�ைழ தி��த� ெச��� வழி�ைறகைள ��க ?

�டா� ஆப�� ைர�ட�� உைரைய நக���வத��� உைரைய நக� எ��பத��� இைடேய உ�ள ேவ�பா�க� யாைவ ?

�டா� ஆஃப�� எ�றா� எ�ன ?

�டா� ஆஃப�ஸி� பய�பா�க� யாைவ ?

ப�தி - இ  3 x 5 = 15

ஆவண�தி� பல ப�திக��� ெச�ல வ�ைசபலைகய�� உ�ள அைச�� ெபா�தா�கைள எ��க .

�த� �ைறயாக ஒ� ஆவண�ைத ேசமி�பத�கான வழி�ைறக� யாைவ ?

�டா� ஆஃப�ைஸ �வ��வத�கான வழி�ைறக� யாைவ ?

ெசா�ெசயலா�க� எ�றா� எ�ன ?
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